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SOLICITUD DE DESECHO DE INVENTARIO, TRANSFERENCIA O ROBO DE BIENES 

 
Sección a ser completada por el Proyecto 

 

Para: Edgar R. González González 
(Director de Programa) 

 

Fecha: 21/04/2022 

 

De: Xavier Moya García 
(Coordinador del Proyecto) 

 

PROYECTO: 00089523 “ Apoyo a la Reducción de Riesgos 
de Desastres en Mexico” 

(número y nombre completo) 

 

 

Descripción del bien: 

 
Descripción del 

Equipo 
No. de 

Inventario 
Número de 

serie 
Año de 

Adquisición 

Estado en 
que se 

encuentra 

Valor en fecha 
de compra 

$USD 

 

 Camioneta Pickup 
003 

8AJEX32G89 
2008 Funcional 16,679.39 

Hillux Toyota 4016464 
 MULTIFUNCIONAL 

CANON MF6160dw 
 

152 
QPY56848 

 

2015 
 

Funcional 
237.47 

 
LAPTOP ASUS 165 

GL703VB- 
2018 Funcional 1,466.47 

GC097T 
 LAPTOP DELL 

175 2LHYTJ2 2018 Funcional 439.31 
INSPIRON 15-3567 

 
2. Naturaleza del caso que 
se presenta: 

Desgaste 
Reposición programada 
Sobrante 
Pérdida o extravío 
Daño 
Robo1

 

Accidente vehicular2 

Discrepancia en 
inventario 

 Otros (especificar) 
Transferencia de Inventario 
a otro Proyecto. 

3. Disposición recomendada: 

 
A) Reparación: (valor 

estimado) USD   
 

B) Baja de inventario por: 

   Transferencia3
 

Destrucción 
Re-uso de partes 
Desechar 
Vender: (valor estimado) 
USD   
Otro (especificar)    

4. Responsabilidad financiera: 
(en caso de pérdida o 
extravío, para determinar 
grado de negligencia). 

Personal involucrado (citar 
los nombres) 

Otro (especificar)    

 
 
 
 

1 En este caso se debe adjuntar copia del acta de denuncia policial del robo y un acta informativa sobre el evento 
redactada por la coordinación del proyecto. 
2 En este caso se debe adjuntar una copia del acta respectiva, así como una estimación del daño y el reclamo 
correspondiente a la compañía aseguradora del vehículo. 
3 En este caso de debe adjuntar carta de la Agencia de Implementación solicitando la transferencia indicando: 

Dependencia, Nombre, Cargo y Dirección completa, así como inventario actualizado y firmado. 
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5. Resumen del caso: 

Para proseguir con las actividades planeadas en la unidad de Proyectos de Reducción de 
Riesgos se planea traspasar los equipos, muebles y unidades que aún están funcionales al nuevo 
proyecto 00118905 “Fortalecimiento Institucional para el Desarrollo Resiliente en Tabasco”, esto 
puede ayudar a los fines y objetivos establecidos. 

 
6. Comentarios del Director de Programa:     

 
Siguiendo los procesos y guías de las áreas operativas de PNUD se constata que se han 
cumplido los procedimientos requeridos por lo que se sugiere avanzar con el trámite 
 

7. Recomendación de la Representante Residente Adjunta 

 

 

 

Solicitud aprobada Solicitud rechazada 

 
 
 

 

Fecha: Firma:  

Sandra Sosa 
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FORMATO 
SOLICITUD DE TRANSFERENCIA DE EQUIPO 

 

 
De: Xavier Moya García Fecha: 21/04/2022 

 

 

A: Servicios Generales 
 
 
 
 

PROYECTO: 00089523 “Apoyo a la reducción de Riesgos de Desastres en México”  
 

Por medio del presente se recomienda la trasferencia definitiva del equipo del 

proyecto arriba mencionado a: 
 

 
• Proyecto: 00118905 “Fortalecimiento Institucional para el Desarrollo Resiliente en Tabasco” 

• Coordinador Operativo:  Ana Quezadas Barahona 

• Ubicación: Oficinas del Proyecto ubicada en las instalaciones del edificio de la Fundación UJAT, con  
dirección en la calle Centenario Instituto Juárez, en la Colonia Reforma, de la Ciudad de Villahermosa 
Tabasco. 
 

Para tal efecto, se anexan a la presente los siguientes documentos: 

 
➢ Carta de la agencia ejecutora solicitando la transferencia 

➢ Inventario en formato PNUD, solo con los ítems a transferir 
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Calle 49-B # 388 entre 56 y 58 

Fracc. Fco. de Montejo 

Mérida, Yuc. México 

9991391017 

 

 

 

 iepa a.c.     @iepaac 

www.iepaac.com.mx 

 

 

 

 

 
A 02 de noviembre de 2021.  

Mérida, Yucatán. 
Asunto: Transferencia de Bienes 

 
 
 
 
Edgar Rafael Gonzalez Gonzalez 
Oficial de Programas de Ambiente, Energía  
Y Resiliencia del PNUD México. 
 

Por este medio solicitamos la transferencia de bienes que están bajo el resguardo 
del Programa de las Naciones Unidas adquiridos con recursos de diversos donantes del 
proyecto 00089523 “Apoyo a la reducción de Riesgos de Desastres en México” en el marco 
del Proyecto y que de común acuerdo con la organización Investigación y Educación Popular 
Autogestiva, A.C. (IEPAAC), y habiéndose llegado la fecha de cierre del proyecto, 
solicitamos, y expresamos nuestra anuencia, en nuestra calidad de “Agencia de 
Implementación” del Proyecto, que dichos bienes se transfieran al proyecto 00118905 
“Fortalecimiento institucional para el desarrollo resiliente en Tabasco”. 

 
Esta transferencia permitirá dar buen uso al equipo propiedad del proyecto, en otro 

proyecto, que beneficiará comunidades similares de la región sureste del país, además de 
dar continuidad a las actividades que realiza la Unidad de Proyectos de Reducción de 
Riesgos de Desastres en México. 
 
 

 

 

 
Guillermo Alonso Angulo  

Representante Legal de la Organización 

Investigación y Educación Popular Autogestiva, A.C. 
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Número de "Award": 0079578

Número de Proyecto: 0089523

Periodo cubierto desde el principio del proyecto:   01 de enero al 31 de diciembre 2021

"artículos atractivos"

No. ETIQUETA
FECHA DE 

ADQUISCIO

DESCRIPCION DEL 

ARTICULO (marca y modelo)
FONDO ESTADO

PERSONA/ENTIDAD 

RESPONSABLE
UBICACIÓN ARTICULO FABRICANTE VALUR EN US$No. DE SRIE OBSERVACIONES

0152 sep'15 MULTIFUNCIONAL CANON  MF6160dw 11489 Funcional Xavier Moya García Mérida, Yuc. CANON 237.47 QPY56848

0175 jun'18 LAPTOP DELL INSPIRON 15-3567 10728 Funcional Xavier Moya García VILLAHERMOSA, TAB. DELL 439.31 C2J7VJ2

TOTAL VALUE 676.78

Registro de Activos y Equipo 

al 31 de Diciembre del 2021

Oficina de País PNUD: MERIDA, YUCATAN, MEXICO.

Título del proyecto: Apoyo a la reducción de Riesgos de Desastres en México

Firma: 
Nombre: Guillermo Alonso Angulo 
Cargo: Representante Legal de la Organización
Fecha: Diciembre de 2021

Firma: 
Nombre: Edgar González
Cargo: Oficial de Programas de Medio Ambiente, Energía y Resiliencia
Fecha: Diciembre de 2021
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Número de "Award": 0079578

Número de Proyecto: 0089523

Periodo cubierto desde el principio del proyecto:   01 de enero al 31 de diciembre de 2021

No. 

ETIQUETA

FECHA DE 

ADQUISCION

DESCRIPCION DEL ARTICULO (marca y 

modelo)
FONDO ESTADO

PERSONA/ENTIDAD 

RESPONSABLE

UBICACIÓN 

ARTICULO
FABRICANTE VALUR EN US$ No. DE SRIE OBSERVACIONES

0003 dic.-08 Camioneta Pickup Hillux Toyota 30074 Funcional XAVIER MOYA GARCÍA
VILLAHERMOSA, 

TAB.
Toyota 16,679.39 8AJEX32G894016464

0165 jul'18 LAPTOP ASUS 11677 Funcional XAVIER MOYA GARCÍA
VILLAHERMOSA, 

TAB.
ASUS 1,466.47 GL703VB-GC097T

TOTAL VALUE 18,145.86

Registro de Activos y Equipo

al 31 de diciembre de 2021

Oficina de País PNUD: MERIDA, YUCATAN, MEXICO.

Título del proyecto:  Apoyo a la reducción de Riesgos de Desastres en México

Firma: 
Nombre: Guillermo Alonso Angulo 
Cargo: Representante Legal de la Organización
Fecha: Diciembre de 2021

Firma: 
Nombre: Edgar González
Cargo: Oficial de Programas de Medio Ambiente, Energía y Resiliencia
Fecha: Diciembre de 2021
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Número de "Award": 0079578

Número de Proyecto: 0089523

Periodo cubierto desde el principio del proyecto:   01 de enero al 31 de diciembre 2021

"artículos atractivos"

No. ETIQUETA
FECHA DE 
ADQUISCIO

DESCRIPCION DEL 
ARTICULO (marca y modelo=

FONDO ESTADO
PERSONA/ENTIDAD 
RESPONSABLE

UBICACIÓN ARTICULO FABRICANTE VALUR EN US$No. DE SRIE OBSERVACIONES

152
sep'15 MULTIFUNCIONAL CANON  MF6160dw 11489

Funcional Xavier Moya García Mérida, Yuc. CANON
237.47 QPY56848

175 jun'18 LAPTOP DELL INSPIRON 15-3567 10728 Funcional Salvador Mendoza VILLAHERMOSA, TAB. DELL 439.31 C2J7VJ2

Registro de Activos y Equipo 

al 31 de Diciembre del 2021

Oficina de País PNUD: MERIDA, YUCATAN, MEXICO.

Título del proyecto: Apoyo a la reducción de Riesgos de Desastres en México

Firma: 
Nombre: Guillermo Alonso Angulo 
Cargo: Representante Legal de la Organización
Fecha: Diciembre de 2021

Firma: 
Nombre: Edgar González
Cargo: Oficial de Programas de Medio Ambiente, Energía y Resiliencia
Fecha: Diciembre de 2021
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Número de "Award": 0079578
Número de Proyecto: 0089523
Periodo cubierto desde el principio del proyecto:   01 de enero al 31 de diciembre de 2021

No. 
ETIQUETA

FECHA DE 
ADQUISCION

DESCRIPCION DEL ARTICULO (marca y 
modelo= FONDO ESTADO

PERSONA/ENTIDAD 
RESPONSABLE

UBICACIÓN 
ARTICULO FABRICANTE VALUR EN US$ No. DE SRIE OBSERVACIONES

0003 dic.-08
Camioneta Pickup Hillux Toyota

30074 Funcional
ANA LUISA QUEZADAS 
BARAHONA

VILLAHERMOSA, 
TAB. Toyota 16,679.39 8AJEX32G894016464

165
jul'18

LAPTOP ASUS
11677

Funcional
ANA LUISA QUEZADAS 
BARAHONA

VILLAHERMOSA, 
TAB. ASUS 1,466.47 GL703VB-GC097T

TOTAL VALUE 18,145.86

Registro de Activos y Equipo

al 31 de diciembre de 2021

Oficina de País PNUD: MERIDA, YUCATAN, MEXICO.

Título del proyecto:  Apoyo a la reducción de Riesgos de Desastres en México

Firma: 
Nombre: Guillermo Alonso Angulo 
Cargo: Representante Legal de la Organización
Fecha: Diciembre de 2021

Firma: 
Nombre: Edgar González
Cargo: Oficial de Programas de Medio Ambiente, Energía y Resiliencia
Fecha: Diciembre de 2021
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Ciudad de México, a 23 de junio de 2022 

 

 

 

 

Asunto: Recomendación transferencia de inventario 

 

 

Solicitado por: Edgar Rafael González González, Oficial del Programa Ambiente Energía y 

Resiliencia 

 

 

Estimada Sra. Sandra Sosa: 

 

Me permito poner a su consideración la aprobación de la transferencia de inventario del proyecto 

00089523 “Apoyo a la Reducción de Riesgos de Desastres en México” con la finalidad de avanzar 

con el cierre administrativo y financiero del proyecto. Estos bienes se encuentran funcionales y aún 

están dentro del tiempo de vida útil, por lo que, siguiendo la normativa y una vez revisado con el área 

responsable de estos procesos en la Oficina de País, solicito la transferencia al Proyecto 00118905 

“Fortalecimiento Institucional para el Desarrollo Resiliente en Tabasco”. 

 

Se presentan todos los documentos necesarios para la solicitud de baja de este y el listado detallado 

con las características de cada artículo. 

  

Agradeciendo de antemano su apoyo, quedo atento a sus comentarios. 
 

 
Decisión de la Representante Residente a. i.: 

 
 Solicitud aprobada   Solicitud rechazada  

 

 

 

 

 
 Sandra Sosa  

Representante Residente a. i. 

Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo 
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